UCENICKI DOM PULA

Pula, Epulonova ulica 18

POSLOVNIK

o radu kolegijalnih tijela Doma

veljaca 2008.



Na temelju ¢lanka 128. Statuta Ugeni¢kog doma Pula, Domski odbor na 14. sjednici odrzanoj

8.02.2008. godine, donio je
POSLOVNIKA

o radu kolegijalnih tijela Doma

L OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Poslovnikom ureduje se nacin pripremanja i sazivanja sjednica Odgajateljskog
vije¢a, Vijeca roditelja, Vijea udenika, Povjerenstva za borbu protiv pusenja i drugih
kolegijalnih tijela Doma, te nacin rada i odrZavanje reda na sjednicama.

Clanak 2.

Clanovi Odgajateljskog vijeca, Vijeéa roditelja, Vijeéa udenika, Povjerenstva za borbu
protiv puSenja 1 drugih kolegijalnih tijela duzni su pridrzavati se odredaba ovog Poslovnika.

Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se na rad i drugih osoba koje sudjeluju u radu
Odgajateljskog vijeca, Vijeca roditelja, Vijeca u€enika, Povjerenstva za borbu protiv pusenja
ili drugog kolegijalnog tijela Doma.

Clanak 3.

Radom kolegijalnih tijela rukovode i sjednicama predsjedavaju:
a) ravnatelj radom Odgajateljskog vijeca,
b) predsjednik Vijeéem roditelja i Vijecem ucenika,
¢) predsjednik Povjerenstva za borbu protiv pusenja i dr.
Do izbora predsjednika, kolegijalnim tijelom predsjedava ravnatelj ili zaduZeni
predstavnik Doma (odgajatelj ili struéni suradnik).
Ako osoba iz stavka 1. ovog ¢lanka nije nazo¢na sjednici, radom kolegijalnog tijela
rukovodi zamjenik kojega ta osoba odredi.

Clanak 4.

Kolegijalna tijela rade i odluéuju na sjednicama.

Sjednicama kolegijalnih tijela obvezni su prisustvovati svi njegovi ¢lanovi.

Kolegijalna tijela mogu pravovaljano odludivati ako sjednici prisustvuje vide od
polovice ukupnog broja ¢lanova.

II. PRAVA I DUZNOSTI DJELATNIKA KOJI RUKOVODI RADOM I PREDSJEDAVA
SJEDNICAMA KOLEGIJALNOG TIJELA

Clanak 5.

Djelatnik iz ¢lanka 3. ovog Pravilnika koji rukovodi radom i predsjedava sjednicama
kolegijalnog tijela:



- saziva, priprema i vodi sjednicu kolegijalnog tijela,

- otvara sjednicu kolegijalnog tijela, utvrduje potreban broj nazo¢nih &lanova
radi pravovaljanog odlu¢ivanja

- predlaZe dnevni red sjednice i skrbi se da se sjednica odvija prema
prihvac¢enom dnevnom redu,

- odrZava red na sjednici i daje rije¢ nazo¢nima,

- upozorava ¢lanove kolegijalnog tijela kao i osobe koje su nazoéne na sjednici
da se pridrzavaju dnevnog reda

- utvrduje jasne i odredene prijedloge i daje ih na glasovanje,

- skrbi da se o radu sjednice vodi zapisnik,

- skrbi da se u radu kolegijalnog tijela postuju odredbe zakona i op¢ih akata,

- potpisuje odluke koje donosi kolegijalno tijelo,

- obavlja i druge poslove sukladno zakonu, Statutu i ovom Poslovniku.

Clanak 6.

Ako sjednicu kolegijalnog tijela vodi zamjenik kojega je odredio djelatnik koji
rukovodi radom i predsjedava sjednicama, ovaj ima ista prava kao i taj djelatnik.

III. PRIPREMANJE I SAZIVANJE SJEDNICA

Clanak 7.

Sjednicu Odgajateljskog vijeéa i priprema ravnatelj.

Sjednice ostalih kolegijalnih tijela priprema predsjednik, odnosno zaduZeni
predstavnik Doma (zamjenik).

Sjednice Odgajateljskog vijeca i kolegijalnih tijela doma sazivaju se po potrebi, a
sjednice Odgajateljskog vijeca obavezno se odrZavaju na podetku Skolske godine, na kraju
polugodista i na kraju Skolske godine, ako zakonom i Statutom nije $to drugo odredeno.

Clanak 8.
O odrZavanju sjednice, prijedlogu dnevnog reda, vremenu i mjestu odrZavanja

sjednice, obavjeStavaju se &lanovi putem oglasne ploge najmanje tri dana prije sjednice ili
zbog hitnoée telefonski.

1V. TIJEK SJEDNICE

Clanak 9.

Sjednicu kolegijalnog tijela otvara predsjedavaju¢i koji ujedno utvrduje da li je na
sjednici nazo€an potreban broj &lanova kolegijalnog tijela radi pravovaljanog odlugivanja.



Clanak 10.

Predsjedavajuéi predlaze ¢lanovima kolegijalnog tijela dnevni red na razmatranje i
usvajanje.

Prilikom razmatranja predloZenog dnevnog reda ¢lanovi kolegijalnog tijela mogu
predloziti njegovu dopunu.

Clanak 11.

Prije rasprave o pojedinim to¢kama dnevnog reda predsjedavajuéi, odnosno drugi
izvjestitelj podnosi izvjed¢e nakon ¢ega predsjedavajuéi otvara raspravu.

Predsjedavaju¢i moZe opomenuti sudionika u raspravi u sluaju da se udalji od
predmeta rasprave. Ako se i nakon drugog poziva ne drZi predmeta rasprave, predsjedavajuéi
mu moze oduzeti rijec.

Kada utvrdi da nema viSe prijavljenih za raspravu, predsjedavajuéi zakljucuje
raspravu,

Clanak 12.

Odlucivanje na sjednici kolegijalnih tijela obavlja se javnim glasovanjem «ZAv,
«PROTIV» ili «SUZDRZAN» utvrdenog prijedloga, osim ako je Statutom utvrdeno da se o
odredenom pitanju glasuje tajno.

Clanak 13.

Predsjedavajuci utvrduje jasan i odreden prijedlog i stavlja ih na glasovanje onim
redom kako su podneseni.

Kolegijalna tijela donose odluku natpoloviénom veéinom prisutnih &lanova ako
zakonom, podzakonskim propisima ili Statutom nije druga&ije utvrdeno.

Nakon glasovanja predsjedavaju¢i utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja, te
objavljuje da li je prijedlog o kojem se glasovalo prihvaéen ili odbijen.

Clanak 14.

O radu kolegijalnih tijela vodi se zapisnik.
Djelatnika koji vodi zapisnik odreduje predsjedavajuéi na samoj sjednici.
Zapisnik mora sadrZavati:
- redni broj sjednice,
- datum i mjesto odrZavanja sjednice,
- vrijeme pocetka sjednice,
- imena i prezimena nazoé&nih i nenazoénih ¢lanova kolegijalnog tijela,
predsjedavajuceg i drugih osoba ako su na sjednici nazo¢ne,
- dnevni red sjednice,
- kratki saZetak rasprava,
- prijedloge odluka,
- rezultate glasovanja,
- vrijeme kad je sjednica zaklju¢ena.

Clanak 15.

Zapisnik sa sjednice kolegijalnog tijela potpisuje predsjedavajuci i zapisniéar.



Clanak 16.

Izmjene i dopune ovog Poslovnika donose se na naéin i u postupku utvrdenom za
njegovo donosenje.

Clanak 17.

Poslovnik stupa na snagu osmog (8) dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Doma.

PREDSJED).L} OG ODBORA:
} G

/an Kovcallja, pr?{/

Pula, 8.02.2008
Broj: 77/1/08

Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i 12.02.2008. godine, a stupio na snagu 20.02.2008.
godine.
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Milica Mestrovié, dipl. pedagog




