


KAZALO

Broj NASLOV STRANICA
1. OSNOVNI PODACI O DOMU, cilj i bitna zadaca programa rada 4
2. ORGANIZACIJA RADA 6

2.1.1 OPCIUVJETI: - Prostorno-materijalni
- Financijski uvjeti
2.1.2. PEDAGOSKI UVJETIL:  Organizacija djelatnika (kadrovska struktura)
Organizacija u¢enika (sastav po odgojnim grupama, Skolama/zanimanjima, gradovima/op¢inama)
Vijece ucenika

3. ODGOJNO-OBRAZOVNI PROCES 17
3.1. CUVANJE I UNAPRJEDENJE ZDRAVLJA 18
3.2. SOCIO-EMOCIONALNI RAZVQOJ 19
3.3. KOGNITIVNI RAZVOJ 20
3.4, | KREATIVNOST 21
4, PROGRAM RADA IZBORNIH AKTIVNOSTI 22
5. POSEBNI PROGRAMI 24
0. PROGRAMI OBOGACIVANJA 31
7. PREVENTIVNI PROGRAMI 32
8. SURADNJA 33
0. PROJEKTI 34
10 STRUCNO USAVRSAVANJE 36
11. PLAN | PROGRAM RADA RAVNATELJA 37
12. PROGRAM RADA ODGAJATELJSKOG VIJECA 38
13. PLAN I PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA 40
14. PROGRAM RADA ZDRAVSTVENOG VODITELJA 42
15. PROGRAM RADA ADMINISTRATIVNO-FINANCIJSKOG SEKTORA 44
16. PROMIDZBA 46
17. VREDNOVANJE i SAMOVREDNOVANJE 47
18. PRILOZI 48




Godisnji kalendar rada Doma za §kolsku godinu 2022./2023.
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1.1. OSNOVNI PODACI O DOMU

Naziv doma: Ucenicki dom Pula
Sjediste: Pula, Epulonova 18
Tel./fax: 052/ 540-531; 540-145
E-mail: ured@dom-ucenicki-pu.skole.hr
Ravnateljica: Milica MeStrovié,

dipl. pedagog i sociolog
www. dom-ucenicki-pu.skole.hr

Ucenicki dom Pula samostalna je ustanova, jedina ove vrste u Puli, obrazovnom sredistu Istarske Zupanije. Temeljem
¢l. 133. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli RH (NN 87/08) dom organizira odgojno-obrazovni rad,
smjestaj i prehranu, kulturne, sportske i druge aktivnosti polaznicima srednjih §kola u gradu Puli.

Djelatnost doma temeljno proizlazi iz srednjoskolskog obrazovanja, ali odgojno-obrazovni proces uc¢eni¢kog doma u
odnosu na $kolu ima znacéajne programsko-organizacijske specifi¢nosti. Polaze¢i od humanisti¢ko-razvojnih pretpostavki
adolescenata, u fokusu naseg odgojnog djelovanja su individualne potrebe i interesi ucenika.

Novu skolsku godinu zapocinjemo s ukupno 113 ucenika, rasporedenih u 5 odgojnih grupa. Dolaze iz 7 Zupanija RH,
a jedna je ucenica iz Sjeverne Makedonije.



1.2. Cilj i bitna zadaca programa rada

Ucenicki dom ima za cilj omoguciti u¢enicima optimalne uvjete smjestaja, prehrane i zdravstvene zastite, kao pretpostavke za poticajan
psihofizicki razvoj. Uz zadovoljenje njihovih razvojnih potreba, ciljem Doma obuhvaceno je i razvijanje kognitivnih sposobnosti, pozitivne slike
o sebi, drugim ljudima i prirodnom okruzenju, kao 1 kvalitetno koristenje slobodnog vremena.

Polaze¢i od ¢injenice da dom kao ustanova tijekom srednjoskolskog obrazovanja ucenicima izvan mjesta boravka, pruza snaznu podrsku
na putu ka zrelosti i samostalnosti, ove smo Skolske godine kao bitnu zadaéu odgojno-obrazovnog rada odabrali moto:

«Mijenjajudi sebe, mijenjamo svijet!

Kod ucenika ¢emo kroz korisne sadrzaje U svim podruc¢jima odgojno-obrazovnog rada nastojati utjecati na mentalni oporavak, osnazivati njihove
kapacitete za lakSe noSenje s razliitim zivotnim izazovima, usmjeravajuci ih na pozitivne vrijednosti i male radosti iz svakodnevnog zivota.
Na tom tragu upucivat ¢emo ih na:

aktivan doprinos osobnom razvoju i subjektivnoj dobrobiti

odgovoran odnos prema vlastitom zdravlju i zdravlju drugih ljudi

razvijanje pozitivnih Zivotnih vrijednosti, s naglaskom na toleranciju i uvazavanje razlicitosti
aktivno i kreativno provodenje slobodnog vremena

YV V V VYV V

vlastiti doprinos ekologiji (zdravom okoliSu, prirodi) 1 odrZivom razvoju



2. ORGANIZACIJA RADA

2.1. Op¢i uvjeti
Prostorno-materijalni
CILJ: unaprijediti i poboljSati uvjete stanovanja, zivota i rada ucenika i djelatnika u domu.

ZADACE AKTIVNOSTI
Investicijska ulaganja i tekuce Opis
odrzavanje U prostore doma:
— UCIONICE - sanirati pod U u¢ionici na I. katu
— CAJNA KUHINJA za uéenike - adaptacija bivSeg spremista u ¢ajnu kuhinju na II. katu (gradevinsko-vodoinstalaterski radovi)
— UCENICKE SOBE - postaviti novi pregradni zid izmedu soba 5/6 (knauf /izolacija)
— DVORISTE - sanacija podloge nakon uklanjanja stabala, asfaltiranje i montaza sportskih rekvizita (suradnja sa OS
T. Perusko)

Opremanje Doma

— KUHINJA i skladiste - nabavka polica za sude/robu u kuhinji i skladistu

— CAINA KUHINJA za ucenike - nabavka malog hladnjaka i kuhinjskog namjestaja

— UCENICKE SOBE - nabavka novih madraca i kreveta

- Sredstva za odgojno-obrazovni rad - nabavka materijala i opreme za izborne i posebne programe (el. pianino; slikarski stafelaji,

sportski rekviziti...)




Financijski uvjeti

Financijska sredstva neophodna za realizaciju Godi$njeg programa rada Doma za Skolsku godinu 2022./2023., osiguravat ¢e se
temeljem Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (NN 87/08; 86/09; 92/10; 105/10; 90/11; 16/12; 94/13; 152/14; 7/17);
Zakona o proracunu (NN 87/08; 136/12; 15/15); Odluke Vlade RH o kriterijima i mjerilima za utvrdivanje bilancnih prava za financiranje
minimalnog financijskog standarda javnih potreba srednjih Skola i ucenickih domova u 2020. godini (NN 128/19) ; Odluke 17 o kriterijima,
mjerilima i nacinu financiranja decentraliziranih funkcija srednjih skola i ucenickih domova za 2022. godinu od 7.12.2021. iz sljedecih izvora:

1. Drzavnog proracuna, posredstvom MZO-a, za:
- place zaposlenika
- naknade zaposlenicima utvrdene Kolektivnim ugovorom

2. Proracuna Istarske Zupanije za:
- tekuce 1 investicijsko odrZavanje Skolskih/domskih prostora;
- otklanjanje nedostataka utvrdenih inspekcijskim nadzorima;
- pedagosku dokumentaciju;
- zdravstvene preglede djelatnika;
- prijevoz zaposlenika;
- potporu za sufinanciranje smjestaja i prehrane u€enika u u¢. domovima u visini od 630,00 kn mjesecno po uceniku za 10 mjeseci.

3. Roditeljskih uplata za:
- smjestaj 1 prehranu, u iznosu od 630,00 kn mjesecno

Prava i1 obveze izmedu korisnika (u¢enika/roditelja) i Doma utvrduju se ugovorom.



2.2. Pedagoski uvjeti

Za funkcioniranje Doma kao ustanove neophodno je osigurati osnovne pedagoske uvjete, a to su:
— organizacija djelatnika - osigurati adekvatan broj zaposlenika u skladu s Drzavnim pedagoskim standardom
— organizacija ucenika - popuniti kapacitete Doma

2.2.1. Organizacija djelatnika

Temeljem Drzavnog pedagoskog standarda kadrovska struktura djelatnika Doma uglavnom je prilagodena potrebama ucenika.
Svi djelatnici imaju odgovarajuéu struénu spremu, sukladno zaduzenjima i poslovima koje obavljaju.

VRSTA POSLOVA BROJ DJELATNIKA

Rukovodeci

Odgojno-obrazovni

Administrativno-financijski

Nabavka namirnica

Priprema hrane

| o1 | k| W| 0| k=

Sigurnost, odrzavanje i ¢iS¢enje

UKUPNO: 23

Nakon dobivanja suglasnosti MZO-a za zaposljavanje 1 kuhara i 1 portira raspisat cemo natjecaj i zaposliti 2 radnika na puno
neodredeno radno vrijeme. Do kompletiranja kadrova ostaje nam isposlovati suglasnost za pomo¢nog kuhara, ali i za dva radna mjesta za koja su
djelatnici ove Skolske godine najavili odlazak u mirovinu (Sef raCunovodstva i1 kuhar). S obzirom na poznato stanje na trzistu rada moguce su
poteskoce u iznalaZenju kvalitetnih zamjena stoga smo stupili u kontakt sa Zavodom za zaposljavanje i osniva¢em i zatrazili pomoc¢.



2.2.2. Organizacija ucenika

Na pocetku Skolske godine 2022./2023. smjestajni kapaciteti Doma u potpunosti su popunjeni. Od 113 ucenika/ca, 36 je muskih, a 77
zenskih.

Ucenici/ce su u Domu rasporedeni/ne u 5 odgojnih grupa: 1 mjeSovitu, 1 musku i 3 Zenske, polaznici/ce su 9 pulskih srednjih Skola, gdje
se obrazuju za ukupno 24 zanimanja.

Tablica 1. RASPORED UCENIKA PO ODGOJNIM GRUPAMA

ODGOJNA GRUPA SASTAV BROJ UCENIKA/CA GRUPNI ODGAJATELJ
1. mjesovita 21 Davorka Boskovi¢, prof..
2, muska 22 Ivan Kovdalija, prof.
3. zenska 23 Karmen Perusko, prof
4. zenska 23 Zeliko Buzleta, prof.
5. zenska 24 Larisa Simi¢ Seidel, prof.
UKUPNO 113
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SKOLE

= Medicinska
= SPUD

= Tehnicka

= Strukovna
= Glazbena

= Gimnazija
= Talijanska
m Ekonomska

= STUT

Slika 1. Broj u¢enika po $kolama

Kako je vidljivo iz tabelarnog i grafi¢kog prikaza, daleko je najvise u¢enika Medicinske $kole, zatim SPUD-a pa Tehnicke i Strukovne
Skole. Razlozi za to leze u smjerovima (zanimanjima) koja su trazena i rijetka u mrezi SS, kao i organizaciji nastave i prakse za medicinare.

Zanimljiv je i broj glazbenika: 11 pohada samo glazbenu $kolu, ali ih je ¢ak 16 kada ra¢unamo i polaznike jo$ jedne $kole uz Glazbenu, a
Sto je najveci broj glazbenika do sada.

Ucenici pohadaju ukupno 9 pulskih srednjih Skola, za 24 razli¢ita zanimanja.

11



Razredi

m].
m2,
m 3,
m 4.
m 5.

Slika 2. Broj ucenika po razredima

razred
razred
razred
razred

razred

Iz grafikona je vidljivo da je malo ucenika u prvom razredu, buduéi da je bilo malo slobodnih mjesta za upis. Podjednak je broj uc¢enika

drugog i Cetvrtog razreda, najvise ih je u treCem, a svega 5 ucenika pohada peti razred Medicinske Skole.

12
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Tablica 4. OSTALE VZUPANIJE/GRADOVI URHIIZVAN RH
NA POCETKU SK. GOD. 2022./2023.

ZUPANIJA OPCINA BROJ UCENIKA
BRODSKO-POSAVSKA ORIOVAC 1
POZESKO-SLAVONSKA JAKSIC 1

OGULIN 2
KARLOVACKA
TOUN!J 1
VUKOVARSKO-SRIJEMSKA VUKOVAR 2
PODGORAC 1
OSJECKO-BARANJSKA
OSIJEK 1
RIJEKA 1
PRIMORSKO-GORANSKA
DELNICE 1
SIEVERNA MAKEDONIJA SKOPJE 1

UKUPNO 12




Slika 3. Broj ucenika po Zupanijama

Zupanije

= |starska Zupanija

= Karlovacka

= Brodsko-posavska

= Pozesko-slavonska

m Vukovarsko-srijemaska
= Osjecko-baranjska

% Primorsko-goranska

Kako je vidljivo iz tablica i grafickog prikaza, vecina uc¢enika (101) ima prebivali$te u Istarskoj zupaniji, 11 uc¢enika dolazi je drugih

zupanija RH, a jedna je ucenica iz Sjeverne Makedonije.
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2.2.3. Vijece ucenika

Vijece ucenika kao najvise ucenicko predstavnicko tijelo u Domu ¢ine po dva odabrana predstavnika svake odgojne grupe. Radom
Vijeca ucenika ove $kolske godine koordinirat ¢e stru¢na suradnica - Ines Maurovié, prof. psihologije.
CILJEVI ISHODI REALIZACIJA Planirano
OMOGUCITI OSTVARIVANIJE | - izabrati po dva predstavnika svake odgojne grupe - sastanci odgojnih grupa rujan
PRAVA UCENIKA - formirati VU
- upoznati se s aktualnim dogadajima u Domu - sastanci VU tijekom
- razmatrati u¢enicka pitanja i prijedloge godine
- prenositi povratne informacije odgojnim grupama - sastanci odgojnih grupa
DOPRINWETI REALIZACHI | - upoznati se s Godi$njim planom i programom rada Doma za listopad
CILJEVA ODGOJNO — tekucu skolsku godinu - sastanci VU
OBRAZOVNOG RADA - upoznati se s odlukama Odgajateljskog vijeca koje su
znacajne za Zivot u¢enika u Domu (od pravila i epidemioloskih tijekom
i POBOLJSANJU KVALITETE | mjera, do planiranih sportskih susreta, priredbi i putovanja, godine
ZIVOTA 1 RADA U DOMU promjena kuénog reda, pedagoskih mjera... )
- iznositi konstruktivne prijedloge za poboljSanje kvalitete
zivota i odgojno-obrazovnog rada u Domu
- kreirati programe ucenickih aktivnosti
JACATI KOMUNIKACIJISKE | - otvoreno iznositi vlastite stavove o nekom problemu - sastanci Vije¢a ucenika tijekom
KOMPETENCHIE - aktivno slusati druge godine

- uvazavati tude misljenje
- asertivno se zauzeti za uCenicku zajednicu
- nauciti voditi zapisnik

16




3. ODGOJNO-OBRAZOVNI PROCES

Razine programiranja: Pristupi u programiranju:
> mentorska (individualni rad s uenicima) > humanisticki (ucenik u srediStu pozornosti!)
> posebna (individualni i grupni) > razvojni (usmjerenost na razvojne karakteristike adolescenata!)
> izborna (grupni) > integralni (horizontalna i vertikalna isprepletenost programskih
> programi obogacivanja aktivnosti i podrucja)

Odgojno-obrazovna razdoblja:

| RUJAN
Il LISTOPAD, STUDENI, PROSINAC
I SUECANIJ, VELJACA, OZUJAK
IV TRAVANJ, SVIBANJ, LIPANJ
U odgojno-obrazovnom procesu zadace i aktivnosti odvijat ¢e se pod motom:

wMijenjajuci sebe, mijenjamo svijet!*

kojim ¢emo upucivati u€enike na:

>

YV V V V

aktivan doprinos osobnom razvoju i subjektivnoj dobrobiti

odgovoran odnos prema vlastitom zdravlju i zdravlju drugih ljudi

razvijanje pozitivnih Zivotnih vrijednosti, s naglaskom na toleranciju i1 uvazavanje razlicitosti
aktivno i kreativno provodenje slobodnog vremena

vlastiti doprinos ekologiji (zdravom okoliSu, prirodi) 1 odrzivom razvoju
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3.1. CUVANJE I UNAPREPENJE ZDRAVLJA

CILJEVI (zdr.voditelj i odgajatelj ce...) ISHODI UCENJA (ucenici Ce...) REALIZACIJA PLANIRANO
- kompletirati dokumentaciju, lije¢ni¢ki kartoni, izjave o - procjena stanja (anketa,
PROMICATI HIGIJENU KAO OSNOVNI zdr.stanju razgovor, neposredan uvid)
PREDUVJET ZDRAVLJA - upoznati se s pravima i obvezama vezanim uz odrzavanje osobne | - radionica:* Higijena i rujan

PROMICATI ZDRAVU PREHRANU KAO
PREDUVJET ZDRAVLJA

POTICATI AKTIVNOSTI U OBLIKU SPORTA |
REKREACIJE

PROVODITI ZDRAVSTVENO
PROSVJECIVANJE

POMOC BOLESNIM UCENICIMA

higijene (Ces¢e pranje i dezinfekcija ruku)

-pridrzavati se ku¢nog reda, naputaka i eventualnih mjera
-odrzavati higijenu soba (povrsina i podova)

-brinuti 0 osobnom zdravlju (redovite kontrole zdravlja zubi,
redoviti ginekoloski pregledi)

- upoznati se s pravilnom i uravnotezenom prehranom

- ukljuciti se u zajednic¢ku izradu jelovnika

- procjenjivati kvalitetu prehrane tjedno i mjesecno

- ste¢i naviku redovite i raznovrsne prehrane

- sudjelovati u zajednickim svecanim objedima (Bozi¢, Uskrs)

- osvijestiti opasnosti vezane uz poremecaje prehrane (anoreksija,
bulimija)

- ukljuciti se u sportsko-rekreativne sadrzaje u Domui izvan
Doma (s naglaskom na nove u¢enike)

- odlaziti na izlete i Setnje u prirodu, na more, u planine, na snijeg
- izgradivati navike kretanja i vjezbanja

- izabrati aktivnosti kojima ¢e utjecati na smanjenje stresa

- ukljuciti se u radionice na temu rizi¢nih ponasanja mladih

- stvarati sportski duh i odgovornost, fair-play ponasanje,

- sudjelovati na predavanjima stru¢njaka

- izraditi prigodne panoe (npr. Svjetski dana zdravlja)

- Zivjeti zdravo; izbjegavati duhan, alkohol, kontrolirati stres,
vjezbati

- informirati se o zdravstvenom statusu i problemima, te o istom
obavijestiti roditelje

- uocavati promjene i probleme vezane za zdravlje

- odlaziti po potrebi lije¢niku

- uzimati potrebnu terapiju

- pomagati drugim bolesnim uéenicima (prva pomoc¢-0Snove)

- Utjecati na prevenciju i ublazavati Stetne u¢inke bolesti

zdravlje u domu*
- pratiti i kontrolirati
higijenu i zdravlje u¢enika

- radionica: “Mladi i zdrava
prehrana®, sportska
prehrana

- izrada jelovnika

- predavanje o poremecaju
prehrane (str.suradnica i
zdr.voditelj)

prezentacije izbornih
aktivnosti i posebnih
programa:

program: ,,Kretanjem do
zdravlja®

- radionice i predavanja o
Stetnosti puSenja, droge,
alkohola i energetskih
napitaka (zdr. voditelj)

- redovito pratiti zdravlje
ucenika

- suradivati s lijecnikom

- objasniti osnove pruzanja
prve pomoci

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine
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3.2. SOCIO-EMOCIONALNI RAZVOJ

CILJEVI

ISHODI UCENJA

REALIZACIJA

PLANIRANO

- POTAKNUTI ADAPTACIU UCENIKA NA

NOVO OKRUZENJE

- PREVENIRATI VRSNJACKO NASILJE

- RAZVIJATI SOCIJALNE VJESTINE

- POTICATI EMOCIONALNI RAZVQOJ

- POTICATI SAMOPOUZDANJE

- PROFESIONALNA ORIJENTACHA
( INFORMIRANJE | SAVJETOVANJE)

- upoznati dom, ljude i pravila

- prihvatiti norme ponasanja u domu

- ukljuciti se u domske aktivnosti

- osjetiti prihvaéenost i pripadnost domskoj zajednici
- razviti osjecaj privrZzenosti domu

- potraziti pomo¢ kada im je potrebna

- upoznati oblike pojavnosti vr$njackog nasilja
- prepoznati vlastite snage
- nauciti strategije uspje$nog suocavanja u slucaju nasilja

- usvojiti vjestine kvalitetne komunikacije

- upoznati nove vr$njake i sklapati prijateljstva
- uvazavati druge i drugacije, biti tolerantan

- zauzeti se za sebe na asertivan nacin

- suradivati i pomagati drugima

- razvijati empatiju

- osvijestiti vaznost emocija u svakodnevnom
funkcioniranju

- spoznati povezanost misli, osjec¢aja i ponaSanja
- nauciti kako si pomo¢i da se osjecamo bolje

- upoznati tehnike relaksacije

- prezentirati postignuca i slaviti vlastite uspjehe ( rezultate
na turnirima, nastupima, izlozbama, koli, okon&anje SS...)
- cijeniti i razvijati svoje dobre strane (osobine, znanje,
kompetencije)

- informirati se o0 moguénostima zaposljavanja i/ili
studiranja

- osvijestiti zivotne i profesionalne ciljeve

- Spoznati vlastite mogucnosti i interese te u skladu s njima
odabrati studij

- dobiti konkretnu pomo¢ u pripremi i upisu studija

- prijem ucenika

- upoznavanje s pravilima

- organiziranje zabavnih susreta,
igara, priredba dobrodoslice,
izborni programi

- mentorski razgovori

- radionica ,,Nemoj biti Zrtva“
(stru¢na suradnica)

- sastanci odgojnih grupa

- posebni programi, sekcije

- kroz svakodnevnu
komunikaciju (primjerom)

- radionice stru¢ne suradnice i
odgajatelja na sastancima OG

- kroz radionice iz podrucja
prepoznavanja i kontrole
emocija,

upoznati tehnike koje nam
pomazu da se osjecamo bolje
(tehnike relaksacije, kognitivne
tehnike, problem solving...)

- sastanci OG, radionice, sekcije
- nastupi i natjecanja
- pohvale i nagrade

- radionica za maturante
- individualni razgovori i

savjetovanje
- pomo¢, savjeti, e-prijave

rujan

rujan/listopad

rujan

tijekom

godine

tijekom
godine

listopad

prijavno
razdoblje
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3.3. KOGNITIVNI RAZVOJ

CILJEVI ISHODI UCENJA REALIZACIJA PLANIRANO
1. POMOCI U USPJESNOJ ADAPTACIJI NA | - upoznati se s organizacijom uéenja u domu (prostor i vrijeme) - razgovori i sastanci rujan i
RADNI PROSTOR (PROSTOR ZA UCENJE), - prilagoditi se novim radnim uvjetima tijekom sk.
OMOGUCITI PRACENJE ONLINE NASTAVE | - steéi /razviti radne navike god.

) - prepoznati uvjete u kojima je ucenje najefikasnije - radionica ,,U¢iti kako rujan,
2.UTVRDITI MOGUCNOSTI I POTREBE U - razlikovati i koristiti metode aktivnog uéenja uditi listopad
PODRUCJU UCENJA TE UPOZNATI - sudjelovati u radu grupe za ucenje, primati i pruzati pomo¢ (bolji ucenici - svakodnevno ucenje tijekom sk.
UCENIKE S METODAMA, OBLICIMA, pomazu slabijima, stariji mladima) - rad na odredenoj god.
FAZAMA I TEHNIKAMA UCENJA S - prihvatiti temeljna nacela odrzivog razvoja i cjelozivotnog ucenja nastavnoj jedinici
POSEBNIM NAGLASKOM NA SURADNICKO (vjezbe i ponavljanje)

UCENJE
- grupni odgajatelji u tijekom
3. PRATITI OSTVARIVANJE SKOLSKOG - plamra.tl. SVoj skolgkl uspjeh, preque}l inicijativu i odgovornost suradnj i S‘predme'En im Sk.god.
- postaviti osobne ciljeve u podrué¢ju $kolskog uspjeha nastavnicima struénim
USPJEHA . .y . . e LR .. 1 s
- vrednovati svoj $kolski uspjeh, povecati motivaciju suradnicima u $koli i
- identificirati prednosti i moguénosti za poboljSanja domu
4. POMOC[ UCENICIMA U SVLADAVANJU - uspjeéno svladati Skolsko gradivo - individualni i grupni tljekom
SKOLSKOG GRADIVA rad %k.god.
5 5 - koristiti internet, te usluge Gradske i SveuciliSne knjiznice
5. PROSIRIVATI ZNANJA IZVANSKOLSKOG | - sudjelovati u radionicama svih odgojno-obrazovnih podruéja rada tijekom
GRADIVA. - razviti komunikacijske vjestine - sastanci odgojnih sk. god.
grupa, individualni
razgovori
- viti raspored dnevnih i tjednih obaveza i planova i provoditi ih ijekom
6 POTICATINAPLANRANGEL | " bctice st ohmvern & st
- rasporediti slobodno vrijeme - individualne i grupne
instrukcije
7 POMOCI UCENICIMA U PRIPREMAMA 74 | ~ ponoviti gradivo i kvalitetno se pripremiti za zavrsni ispit listopad -
) svibanj
MATURU .
- rad s maturantima
5 - izraditi plan ispravljanja ili poboljsanja ocjena i primjenjivati ga kraj
8. POTAKNUTI KRITICKI ODNOS, ) - analizirati i ocijeniti svoj rad, osobno zalaganje i rezultate rada u protekloj k. obrazovnog
SAMOKRITICKO PROMISLJANJE 1 OSJECAJ | god. - razgovori, grupni razdoblja

ODGOVORNOSTI

sastanci
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3.4. KREATIVNOST

CILJEVI (odgajatel; ce...)

ISHODI UCENIJA (ugenici ¢e...)

REALIZACIA

PLANIRANO

- KREATIVNO OSMISLITI PROGRAM
DOBRODOSLICE I UPOZNAVANJA,
UKLJUCITI UCENIKE

- ANIMIRATI UCENIKE ZA AKTIVNO |
KREATIVNO PROVODENJE
SLOBODNOG VREMENA U DOMU,
ISPITATI INTERESE | SKLONOSTI

- UKLJUCIVATI UCENIKE U
IZBORNE | POSEBNE PROGRAME U
DOMU

- POTICATI RAZVOJ KREATIVNOG

IZRAZAVANJA I OSOBNI DOPRINOS
U OBLIKOVANJU ZIVOTA U DOMU

- KREATIVNO OBILJEZAVATI VAZNE
DATUME ZA DOM

- PONUDITI POTICAINE KULTURNE
| ZABAVNE SADRZAJE 1ZVAN DOMA

- PREZENTIRATI OSTVARENJA

- KREATIVNO PRIPREMITI ISPRACAJ
MATURANATA

- ukljuciti se u pripremu prostora i sudjelovati u
aktivnostima

- sudjelovati u izradi prezentacija (stariji za nove
ucenike) izbornih i posebnih programa u domu

- razgovarati o Zeljama i interesima, iznositi
prijedloge i ideje, predlagati aktivnosti

- ukljuciti se u kulturno-zabavne i sportsko-
rekreativne sekcije i Posebne programe u domu
- redovito sudjelovati u izabranim aktivnostima

- aktivno sudjelovati i kreativno doprinositi u
pripremi i realizaciji izbornih, posebnih programa i
radionica na sastancima odgojnih grupa

- aktivirati se kroz rad Vijeca ucenika

- ukljuciti se u uredivanje domskih panoa, zidnih
novina, web stranica Doma

- posjeéivati koncerte, kazaliste, kino, izlozbe i
ostala kulturna dogadanja

- sudjelovati u pripremi i nastupima na kulturnim
susretima regije i Domijadi

- prezentirati svoja ostvarenja, ukljuciti se u
pripremanje izlozbi, kulturnih i sportskih natjecanja

- sudjelovati u izradi plakata i PP prezentacija,
fotografiranju, nastupima glazbene i dramske
sekcije

-,,Priredba dobrodoslice” — zabavni program
dobrodoslice

- promidzbeni panoi i prezentacije sekcija izbornih
aktivnosti i posebnih programa

- individualni i skupni razgovori, ankete

- Kviskoteka

- Program «Kreativna ekologija»

- panoi Eko kutak , zdravstveni kutak

- izlozba likovnih radova ,,Bozi¢ne prskalice®,
- Bozi¢na priredba u domu

- izloZba umjetnickih fotografija u domu

- sastanci — radionice odgojnih grupa

- obiljezavanje Valentinova, Maskara i Uskrsa —
panoi, zabavne veceri, uredenje zajednickih
prostorija

- izleti, sportski turniri, susreti domova

- odlasci u INK, posjete izloZbama, muzejima, kinu,

Sajmu knjiga u Puli

- sudjelovati na regionalnoj domijadi

- priredba za maturante

rujan

rujan, listopad
tijekom godine
studeni, prosinac
tijekom godine
prosinac
veljaca

tijekom godine
veljaca, ozujak,
travanj

tijekom godine

tijekom godine

travanj

svibanj
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4. PROGRAM RADA 1ZBORNIH AKTIVNOSTI

U skolskoj godini 2022./2023. u Domu ¢e djelovati brojne kulturno-umjetnicke i sportsko-rekreativne aktivnosti koje ¢e voditi odgajatelji
i vanjski suradnici u prostorima doma uredenima i prilagodenima upravo za tu namjenu te sportskim dvoranama u Gradu za Koje su ugovorom
predvideni termini i uvjeti koriStenja. Za rekreativne programe koristit ¢e se svi raspolozivi resursi u Gradu (Setnice, plaze, Sume, trim staze).

4.1. Program rada kulturno-umjetni¢kih aktivnosti:

RECITATORSKA

LIKOVNA

GLAZBENA

PLESNA

FOLKLOR

ukljucivanje u sekcije

izraditi programe

upoznati sa sadrzajima rada;
tehnikama; materijalima;

pomagati usvojiti znanja, vjestine iz
pojedinih podrucja rada u sekciji
uvjezbavati koreografiju;

poticati na suradnju

prezentirati postignuca

vrednovati postignuca

aktivnosti prema afinitetima
sudjelovati u izradi programa
kreativno organizirati svoje
slobodno vrijeme

stvarati sportski duh

izgradivati suodgovornost i
povezanost unutar timova (ekipa)
posjecivati koncerte, kazaliSne
predstave, izloZbe i ostala kulturna
dogadanja

prezentirati ostvarenja, ukljuciti se
u pripremanju izlozbi, priredbi

IZBORNA CILJEVI ISHODI UCENJA REALIZACIJA
AKTIVNOST- (zajednicki za sve izborne aktivnosti)

SEKCUA

DRAMSKA | - ispitati interes i motivirati u¢enike za ukljugiti se u kulturno zabavne - ankete, promidzbeni panoi

- ideje, prijedlozi

- redovite probe, sastanci
- izrada eksponata

- nastupi, izloZbe u Domu 1
izvan Doma

- informiranje javnosti
(TV, novine)

- Domijada
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4.2.

Program rada sportsko-rekreativnih aktivnosti

Sportske aktivnosti
- mali nogomet (m)
- streljastvo (m + 7)
- odbojka (7)
- kosarka
- Sah

- badminton (m+z)

Rekreativne
- fitness

- tréanje

- pikado

- bilijar

- plivanje

- tenis (m+z)

IZBORNA CILJEVI ISHODI UCENJA REALIZACIA
AKTIVNOST /
SEKCIIA zajednicki za sve sportsko-rekreativne aktivnosti
ODBOJKA (%) - ispitati interes i motivirati u¢enike za L . , ?élé(.zte’ rli)_rgérll(i)(ziiibeni panoi
MALI NOGOMET (m) ukljucivanje u sekcije - ukljuciti se u s_portske aktivnosti J€, prij
STRELJASTVO - izraditi programe prer_na afln_ltetlma . d ; i

- ukazati na vaznost bavljenja sportom - sudjelovati u izradi programa predavanja, prezentacije
(m +7) - organizirati svoje slobodno vrijeme

BADMINTON (m+%)
SAH (m + %)
KOSARKA (m)
TENIS (m + %)

FITNESS
TRCANJE

- uigravati, trenirati
- upoznati u¢enike s pravilima novih
sportova

- prezentirati postignuca

- suradivati (u Domu i izvan Doma)

- ukazati na pravilno i dozirano
optereéenje, odnosno prehranu

- prema interesu i Zelji u€enika upoznati
nove sportove i pravila

- ukljuciti $to viSe ucenika, pocetnika i

onih koji ve¢ imaju naviku tr¢anja

stvarati sportski duh i odgovornost
izgraditi povezanost unutar timova
(ekipa)

izgraditi naviku kretanja i
vjezbanja

sudjelovati na natjecanjima
poboljsati motoricke sposobnosti
aktivno organizirati svoje slobodno

vrijeme

redoviti treninzi, sastanci
turniri, natjecanja u Domu i
izvan Doma, Domijada
informiranje javnosti o
uspjesima sekcije

pracenje pojedinih sportova
(TV, novine)

organizacija domskih
natjecanja

organizacija i vodenje tenis
Skole u domu

23



5. POSEBNI PROGRAMI

5.1. ,,Kretanjem do zdravlja!*“- nhan Kovéalija, prof.

CILJEVI ISHODI UCENJA REALIZACIJA PLAN
- razviti zivotne navike koje utjeCu na | - osvijestiti vaznost vjezbanja za vlastito | - tjedna rekreacija za djevojke i - dvorana OS TP i
. . zdravlje mladice domska teretana,
zdravlje — kretanje! S . o .V
- Usvojiti naviku redovitog vjezbanja dvoriste

- organizirati redovitu rekreaciju
za uCenike 1 djelatnike
- umanjiti utjecaj stresa i depresije

na zdravlje svakog pojedinca

- poticati ucenike na boravak u prirodi

- poticati na sudjelovanje u organizaciji

i realizaciji izleta i drugih aktivnosti

- poboljsati medusobne odnose,
- upoznati druge ucenicke u grupi i domu

- osvijestiti utjecaj vanjskih ¢imbenika na
stanje
svog organizma (kretanje - priroda)

- razviti samopoStovanje

- Setnje gradom - KRUPP-ove
staze

- planinarenje i Setnje Istrom ili
susjednim Zupanijama

- nordijsko hodanje

- zimski sportovi (Platak)

- plivanje i vodeni sportovi
(gradski bazen 1 plaze, Kamenjak,
Fratarski otok)

- 2 puta mjesecno
jednodnevni izleti-
jesen; proljece

veljaca
rujan, lipanj
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5.2. ,,Vjezbajmo i igrajmo se zajedno“ — odgajateljica Davorka Boskovi¢, prof.

CILJEVI ISHODI UCENJA REALIZACIJA PLAN
- razviti zivotne navike koje utjeCu na
zdravlje — razviti trajnu potrebu redovitog - dvorana OS Tone Perugka
- organizirati redovitu rekreaciju za ucenike vjezbanja u svrhu o¢uvanja zdravljai | - domska igralista redovito, dva
i djelatnike poboljsanja kvalitete Zivota - u zajednickim domskim puta tjedno,
- podizanje svijesti o vaznosti redovitog — razviti nove vjestine i sposobnosti prostorima tijekom cijele
vjezbanja - podi¢i razinu funkcionalnih i - vanjski prostori u gradu i Skolske godine
- unapredenje zdravlja i radne sposobnosti motori¢kih sposobnosti okolici
- poticati u¢enike na boravak u prirodi - vjeZbanje socijalnih vjestina - tereni odbojke na pijesku —
- poticati na sudjelovanje u organizaciji i — osnaziti timski duh — altruizam Valkane
realizaciji izleta i drugih aktivnosti - osjetiti blagodati utjecaja vanjskih - gradsko kupaliste
- sadrzajno koriStenje 1 provodenje ¢imbenika na stanje svog organizma -Kamenjak, Sijanska $uma
slobodnog vremena
- zajedni$tvo kao prednost, podrska
5.3. ,,Kviskoteka* — odgajateljica Davorka Boskovié, prof.
REALIZACIJA
CILJEVI ISHODI UCENJA PLAN
- potaknuti  aktivho i  konstruktivno | - prosiriti znanje nastavnog i izvannastavnog sadrzaja

provodenje slobodnog vremena

- osmisliti i organizirati zanimljive pitalice i
igrice

- potaknuti natjecateljski duh, ali i "fair play"

- suradivati u grupi kako bi postigli §to bolje rezultate

- druziti se 1 bolje se upoznati

- kroz natjecanje nositi se s emocijama vezanim uz

pobjede, ali i poraze
- uvazavati protivnike
- zabaviti se

- zajednicki
prostori doma

tijekom Skolske
godine, po
mogucénosti u
zimskim
mjesecima.
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5.4. ,,Volim matematiku“- odgajateljica Karmen Perusko, prof. psihologije

CILJEVI ISHODI UCENJA (ucenici ce...) REALIZACIJA PLAN
- razvijati i vjezbati matematicke - vjezbati logi¢ko razmisljanje - kvizovi, igrice, mozgalice - tijekom
kompetencije - pruzanje pomo¢i uc¢enicima u | cijele godine
— pomoéi u svladavanju gradiva iz - nauciti zaostalo gradivo iz matematike §vlngvanju g_radiva, _
' individualno i grupno listopad -
matematike e, . . i ibani
. h od ispi - smanjiti osjecaj neugode pred sat matematike | - ucenje matematike kroz sviban]
~ smanjiti strah od Ispita (osobito ispite) primjere iz zivota .
- pracenje razine savladavanja -t_l_jekom .
- poboljsati uspjeSnost uenika na - poboljati prosjek ocjena iz matematike i biti | gradiva (ocjene) cijele godine
ispitima iz matematike u Skoli zadovoljniji zbog naucenog - rad u manjim interesnim _iednom
skupinama nfjeseéno
~ povecati samopouzdanje - OSJeEaFl se bolje. - rad u grupama it
. o - nauciti pomagati drugome - tjedne - lijexom
- organizirati suradni¢ko uéenje (grupe L ) iiele qodi
) y - suradivati u grupi fibreme za maturu Cijele goaine
i podrska) ) ) - zabaviti se vjeZbanjem u grupi prip
- pomo¢ ucenicima U pripremama iz - drugo '
polugodiste

matematike za maturu

- spremniji iza¢i na maturu iz matematike
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5.5. ,<Matura nije tortura‘ - odgajateljica Larisa Simi¢ Seidel, prof. hrvatskog jezika

CILJEVI ISHODI UCENJA REALIZACIJA PLAN
listopad,
- ispitati interes ucenika za maturu i - razgovori, uvid u skolsko studeni

razinu drzavnog ispita koji bi zeljeli
polagati

- poticati ucenike na pripreme za
maturu

- pomo¢i ucenicima u pripremi za
maturu, organizirati pripreme iz
hrvatskog jezika

- poboljsati uspjesnost u¢enika na
ispitima iz drZzavne mature

- organizirati suradni¢ko ucenje

- informirati se u skoli o sadrZaju drzavne
mature, izabrati predmete i razinu drzavnog
ispita u skladu sa sklonostima i zeljenim
studijem

- Citati lektirna djela koja ¢e biti zastupljena na
maturi, izradivati sazetke, prikupljati materijale,
skripte — sazimati gradivo

- ponoviti gradivo i kvalitetno se pripremiti za
zavrsni ispit

- vjezbati pisanje eseja

- poboljsati znanja iz hrvatskog jezika 1
knjizevnosti te vjestina pisanja

- nauciti pomagati drugome, medusobno si
dijeliti materijale, skripte, poticati se medusobno
u ucenju

gradivo, lektiru

- posudba lektirnih naslova u
knjiznici, saZeci lektirnih djela
- sazimanje gradiva hrvatskoga
jezika 1 knjiZzevnosti
(predavanja, PPT prezentacije),

- pracenje razine svladavanja
gradiva

- rad u manjim skupinama
- rad u tandemu

tijekom cijele
godine

sijecanj -
svibanj

sijecanj —
svibanj
sijecanj -
svibanj
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5.6. Podrska mentalnom zdravlju- ines Maurovié, prof.

CILJEVI

ISHODI UCEN.JA

REALIZACIJA

- pomoci ucenicima i djelatnicima da bolje
funkcioniraju na poslu (8koli) i svakodnevnom
Zivotu

- osnaziti kapacitete ucenika i djelatnika u skrbi za
vlastito mentalno zdravlje

- poticati psiholosku ravnotezu (psiholosku
dobrobit) u ovim zahtjevnim i izazovnim
vremenima

- smanjiti stres na poslu (u domu, $koli) 1 poboljsati
radnu (domsku) atmosferu

- predstaviti tehnike noSenja sa stresom (coping
strategies)

- poboljsati komunikacijske vjeStine

- pomoc¢ u slu¢aju narusene ravnoteze

- osvijestiti vaznost brige o vlastitom mentalnom
zdravlju (subjektivnoj dobrobiti)

- usavrsiti komunikacijske vjeStine (asertivno
komunicirati)

- postivati i uvazavati druge (dostojanstvo drugih)

- prepoznati vaznost emocija

- upoznati tehnike kojima si mozemo pomo¢i da se
osjecamo bolje (kada smo ljuti, tuzni, tjeskobni, u
strahu...)

Radionice za djelatnike:

- ,,Stres 1 antistres® (za
zimske praznike)

-, Asertivnost ili kako se
zauzeti za sebe““(za
proljetne praznike)

Za ucenike:

- radionice

- rad u malim grupama

- individualna stru¢na pomo¢
- psihotesti¢i 1 ankete

- ,psihovjezbice* i igrice
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5.7. ,,Lekcije iz domacdcinstva‘ (mala skola Zivotnih vjestina) - Ines Maurovié, prof. i suradnici

CILJEVI

ISHODI UCENJA

REALIZACIJA

- upoznati ucenike s osnovama kuhanja, pletenja,
Sivanja, vrtlarenja, vodenja osobnih financija,
uredenja 1 odrZzavanja prostora ...

- prezentirati osnovne korake pojedine prakticne
vjestine

- hrabriti ukljucivanje i isprobavanje nau¢enog

- poticati kreativnost i ustrajnost

- poticati komunikaciju i socijalne interakcije u
grupi

- poticati suradnju i vr$njacku pomo¢

- prezentirati radove, poticati samopostovanje

- savladati osnove prakti¢ne vjestine (sasiti dugme,

- kuhati jednostavna jela, popuniti uplatnicu, oplesti $al,
presaditi biljku, objesiti sliku na zid, zamijeniti zarulju,
zamijeniti gumu na biciklu/autu, pruziti prvu pomoc,
urediti sobu na kreativniji nacin...)

- hrabro isprobavati nesto za ucenike novo

- kreativno pristupati zadacima

- osvijestiti prakti¢nu korist naucenih vjestina

- razvijati upornost, ustrajnost, strpljenje

- usavrSavati usvojenu vjestinu

- prosiriti krug prijatelja, intenzivirati socijalne
interakcije

medusobno si pomagati

- prezentirati svoje uratke

- biti ponosni na novu vjestinu i vlastiti uradak

- rujan — informativni
pano, sastanci OG

- tijekom godine

- tijekom godine

- 1zloziti radove u domu
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5.8. ,, Kreativna ekologij a*“- odgajatelj Zeljko Buzleta, akademski slikar-graficar

CILJEVI ISHODI UCENJA (ucenici ce...) REALIZACIJA PLAN
- potaknuti suradnju s - upoznati rad javnih ustanova, udruga i pojedinaca | - dogovor o modusima suradnje u ovoj listopad
ustanovama, udrugama i (Natura Histica, Zelena Istra, Izvidaci Istra, udruge | $k.godini tijekom godine

pojedincima koji djeluju na
podrucju ekologije, oCuvanja i
zaStite prirode te promicanju
odrzivog razvoja

- motivirati i ukljuciti u¢enike u
ekoloske projekte doma

- educirati se na podrucju
ekologije 1 odrzivog razvoja

- dokumentirati i prezentirati rad

za zastitu zivotinja ...) koje djeluju i doprinose
ocuvanju prirode i odrzivom razvoju

- ukljuciti se u ekoloske aktivnosti kroz suradnju
naSeg doma i spomenutih institucija i pojedinaca

- usvojiti naviku odvajanja otpada

- prikupljanje otpadnog materijala za recikliranje

- aktivno sudjelovati u kreativnim eko radionicama
u domu

- Citati literaturu, Casopise i brosure s podrucja
ekologije,
- pratiti aktualnosti preko interneta

- biljeziti fotografijom i videom kreativno-ekoloske
aktivnosti
- prezentirati realizirane aktivnosti

- izleti i zajednicke akcije ¢iScenja i
uredenja okolisa, poSumljavanja...

- sortiranje otpada u domu (papir,
plastika, staklo), prikupljanje otpadnog
materijala (plasti¢ni Cepovi, plasti¢ne
boce...)

- radionica izrade nakita od plasti¢nih
boca, izrada slika od ¢epova...

- ponuditi izvore i korisne linkove
zainteresiranim ucenicima, pretplatiti se
na ekoloske Casopise, forume i sl.

- izlozba ekoloskih uradaka u domu
- izloZba eko fotografija u domu

tijekom godine

veljaca

tijekom godine

ozujak
svibanj

30



6. PROGRAMI OBOGACIVANJA
6.1. ,,Nadahni se kulturom® - odgajateljica Larisa Simi¢ Seidel, prof. hrvatskog jezika
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skladu s mjerama)

- u skladu s eventualnim popustanjem
mjera: informirati se o terminima
kazali$nih i kino predstava, izloZaba,
koncerata i ostalih kulturnih dogadaja u
gradu

- organizirati kazali$ne i kino veceri u
unutarnjem domskom dvoristu

- poticati Citanje, organizirati veceri Citanja
naglas, osvijestiti vaznost Citanja u

kulturnom obogacivanju pojedinca

- organizirati No¢ knjige u domu, izraditi
plakat, urediti prostoriju knjiznice

- osvijestiti vaznost kulturne bastine,
domace i svjetske

- poticati kreativno izraZavanje

kulture u domu

- ako 1 kada mjere popuste, posjecivati kazaliste,
kino, izlozbe, koncerte, muzeje i ostala kulturna
dogadanja; biti informiran, uvaziti i uzivati u
umjetnickim djelima, osvijestiti vaznost kulturnog
obogacivanja

- gledati filmove (FUS) i kazali§ne predstave

- razviti Citateljske navike, ¢italacku kulturu, Citati
naglas u prisutnosti drugih, obogacivati vlastitu opcu
kulturu

- Citati naglas ulomke iz domacih i stranih naslova,
razviti ljubav prema knjizi, kreativno se izraziti:

scenski izraz, ru¢ni rad

- postovati kulturnu bastinu, domacu i svjetsku

- izraziti se kreativno, u skladu s osobnim talentima

- nauciti usmeno i pismeno se izraziti

razgovori

- organizirani odlasci u kulturne
ustanove u skladu s mjerama

- posjet Sajmu knjige, ako bude
moguce

- gostujuce filmske i kazaliSne
projekcije

- predavanje, Citanje, scenski
prikaz, kreativna radionica:
radionice Citanja naglas

- predavanja, gledanje filmova,
radionice

- kreativne radionice: pricanje
price, pisanje, scenski izraz,

pokret

- obiljeziti Dane hrvatskog jezika

CILJEVI ISHODI UCENJA (ucenici ce...) REALIZACIJA PLAN
- ponuditi kulturne sadrzaje u domu (u - ukljuciti se u slobodne aktivnosti iz podrucja - plakati, letci, anketni listi¢i rujan

tijekom cijele
godine

prosinac,
tijekom godine

travanj

tijekom cijele
godine

tijekom cijele
godine

suiak
- razvijati komunikacijske kompetencije na (napisati esej ili usmeno izlagati osa
materinskom jeziku na zadanu temu, napraviti plakat)
7. PREVENTIVNI PROGRAMI - strucna suradnica Ines Maurovié, prof. psihologije
PODRUCJA CILJEVI ISHODI REALIZACIJA
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- upoznati se s opasnostima konzumiranja

- radionice

PREVENCIJA - ispitati stavove i pojavnost koristenja
OVISNOSTI sredstava ovisnosti sredstava ovisnosti - sastanci odgojnih grupa,
—_ - informirati uenike o opasnostima - razviti kriti¢ki odnos prema alkoholu, pusenju, individualni rad
(alkohol, puSenje, . " . . . .. .
. - poticati zdrave zivotne navike drogi, kladenju... - sekcije slobodnih
droga, kladenje) . y . S . - . : L
- poticati samopostovanje - osvijestiti vlastite snage i vrijednosti aktivnosti, izleti,
- poticati aktivno i kreativno koriStenje - ukljuciti se u sekcije, klubove, posebne posebni programi...
slobodnog vremena programe...
PREVENCIJA - detektirati eventualnu pojavu nasilnickog - upoznati oblike pojavnosti nasilniStva - radionice, sastanci
NASILJA ponasanja medu ucenicima ili prema - prepoznati i ojacati vlastite snage u odgojne grupe,

(vr$njacko, obiteljsko,
nasilje u vezama,
cyberbullying...)

ucenicima

- educirati ucenike, roditelje i djelatnike o
tome kako se nositi/suprotstaviti nasilju

- ispitati socijalnu dinamiku u grupi

- poticati dobre vr$njace odnose

suocavanju s nasilnickim ponasanjem
- osvijestiti ulogu pasivnog promatraca
(voditi racuna o drugima)

- nauciti zauzeti se za sebe (ponasati se
asertivno)

individualni rad

- sociometrijsko
ispitivanje

PREVENCIJA
POREMECAJA
HRANJENJA

- ispitati navike uc¢enika vezano uz prehranu

- educirati o vaznosti redovitog konzumiranja
zdravih i raznovrsnih obroka

- ukazati na poremecaje hranjenja (anoreksija,
bulimija, prejedanje, pretilost)

- poduciti uc¢enike kako si mogu pomoc¢i ako
imaju problem

- pruziti podrsku i pomo¢

- ste¢i uvid u opasnosti i probleme koji se
vezuju uz poremecaje hranjenja

- ste¢i naviku redovitog konzumiranja zdravih i
raznovrsnih obroka

- aktivno i kreativno provoditi slobodno vrijeme
- spoznati vaznost emocija i socijalne podrske

- primjena upitnika
- radionica, interaktivno
predavanje
- poticanje zdravih izbora
kroz svakodnevnu
komunikaciju s
uc¢enicima
- ukljucivanje u izborne i
posebne programe
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8. SURADNJA

PODRUCJA CILJEVI ISHODI REALIZACIJA
-~ SURADNJA U ~ omogu¢iti kvalitetno informiranje - koristiti se dobivenim informacijama sastanci i radni dogovori
DOMU djelatnika Doma - slijediti odluke Domskog odbora i Odg. vijeca prezentacije, radionice
_ prakticirati kvalitetnu komunikaciju u - razviti komunikacijske vjestine timski rad
Domu
- SURADNJA S - prikupiti informacije o djeci, obitelji - organizirati susrete s roditeljima u Domu roditeljski sastanci
RODITELJIMA - poticati roditelje na suradnju - izvjestavati o Zivotu i radu ucenika u Domu telefonski razgovori
- pratiti napredovanje uc¢enika u $koli - steci uvid u uspjeh svojih ucenika u $koli radionice
- poticati kvalitetnu komunikaciju - ukljuciti roditelje u domske aktivnosti tematski roditeljski
- savjetodavni rad s roditeljima - unaprijediti kvalitetu odnosa roditelj-dijete sastanak
- evaluacija rada — procijeniti zadovoljstvo roditelja smjeStajem i odg.- | anketa, evaluacijski listi¢
obrazovnim radom u domu
- SURADNJA SA - Upoznati razrednike i ostale djelatnike — organizirati susrete s razrednicima i ostalim djelatnicima | redovite informacije u
SKOLAMA Skola _ - suradivati s razrednicima u Domu i usporediti zapazanja | $kolama
- pratiti uspjeh uéenika - pratiti uspjeh i izostanke s nastave telefonski kontakti
- sudjelovati u projektima Skola - odazvati se pozivu kolega, ukljuciti se po potrebi . . .
prigodna druzenja u Domu
i Skolama
- SURADNJAS - dogovoriti suradnju s ustanovama i - ukljuciti ucenike u organizacije, klubove i udruge u | Sreljacki klub, nogometni
OKRUZENJEM I domovima iz Regije i Sire gradu (sportske, kulturne ...) klubovi, plivacki itd.
SIRE - posjetiti kulturna i sportska zbivanja u gradu Centri za socijalnu skrb

- uspostaviti komunikaciju s kulturnim i
sportskim ustanovama u gradu

— suradivati s ostalim ustanovama i
domovima u Hrvatskoj

Cuvati kulturnu bastinu hrvatske uceci pjesme i plesove
pojedinih regija

volontirati u humanitarnim i drugim udrugama

posjetiti druge domove u RH

ugostiti ucenike i djelatnike drugih Domova

organizirati prigodne predstave, aktivnosti

- ukljuéiti se u EU i druge projekte kao partneri i samostalno

Istarsko narodno kazaliste
Gradska knjiznica

KUD Uljanik Pula
Arheoloski muzej Istre
ekoloske udruge

ucenicki domovi u RH
MZ0O; AZOO

Sveuciliste J. Dobrile Pula
Crveni kriz Grada Pule
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9. PR

OJEKTI

Projekti u kojima ¢e tijekom 2022./2023. sudjelovati nas ucenicki dom:

Naziv PROJEKTA

OPIS

NOSITELJI /partneri

KOORDINATORI i
suradnici

»SUTNJA NIJE ZLATO -
knjigom i razgovorom do
rjeSenja“

Tri volonterska programa:

-,.Nije lako biti tinejdzer- interaktivna online gostovanja
knjizevnika u u¢eni¢kim domovima

-,,Pandemija, $kola, obitelj i ja“- radionice i projekcije
filmova

- ,Potres na stres““- organizacija mini humanitarnih akcija za
pomo¢ podrucjima pogodenim potresom

Udruga ucenickih domova RH

Ines Maurovié, str. suradnica

ONLINE KAZALISTE ZA
DJECU | MLADE

Jednogodi$nji projekt (27.5.2022.-27.5.2023.) ¢&iji je cilj
provedbom participativnih radionica i predstava osnaziti
socijalnu uklju¢enost, stjecanje znanja i vjestina kao i razvoj
kreativnosti u¢enika u u¢eni¢kim domovima

Kazalisna udruga MIST,
Udruga ucenickih domova RH,
Udruga POZOR

Larisa Simi¢ Seidel,
odgajateljica

FORMULA ZA ZNANOST | Popularizacija STEM podru¢ja (kemije) kroz demonstraciju | Udruga uc¢eni¢kih domova RH | Karmen Perusko, odgajateljica
pokusa, izradu ekoloskih preparata.
,,B/ISTRA/OKA* Promicanje streljatva, kao sportske discipline za ,,bisto oko i | U¢enic¢ki dom Pula Milica Mestrovi¢, ravnateljica

sigurnu ruku®. Uz sli¢ne sportske discipline kod ucenika se
poboljsava koncentracija, disciplinira um i tijelo, poucava
kontroli emocija i misli u stresnim situacijama, jaca
samopouzdanje, potice na druzenje

Partneri: domovi regije
srediSnja HR i Grada Zagreba

Odgajatelji: I. Kovcalija,
D. Boskovié i Z. BuZleta
Ines Maurovi¢, str. suradnica

NEVERA IZ KVARNERA,
medunarodni projekt

Sudjelovanje na Rije¢kom karnevalu kojem prethodi odabir
teme, izrada kostima, uvjezbavanje koreografije, putovanja i
druzenja-zabava zagarantirana

UD Kuvarner iz Rijeke/
Uceni¢ki domovi RH,
Makedonije, Madarske,
Slovenije

Zeljko BuzZleta,
Karmen Perusko
L. Simi¢ Seidel
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Naziv PROJEKTA

OPIS

NOSITELJI /partneri

KOORDINATORI i
suradnici

1. Slatki Bozi¢ za pucku
kuhinju

2. ,,DI(V)NA*, memorijalna
utrka Dina Pervan
Rabelo, 27.11.2022.

Humanitarni projekti:

1. priprema slastica uz prigodne Cestitke za korisnike pucke

kuhinje u Puli

2. tr¢anjem /hodanjem uz dobrovoljne priloge pomazemo
onkoloski odjel Rijec¢ke bolnice Kantrida

Ucenicki dom Pula, (u€enici i
odrasli)

1.Karmen, Monika, Ines,
kuharice, uenici

2.lvan, Larisa, ravnateljica,
ucenici. ..

Program interdisciplinarne
terenske nastave u
Edukacijskom centru Hrv.
Crvenog kriza

Obilazak multimedijalnog i interaktivnog edukacijsko-

izlozbenog prostora i sudjelovanje u odabranim radionicama:

- Prevencija trgovanja ljudima

- Pritisak vrSnjaka i vjezbanje komunikacijskih, zivotnih

vjestina

- Stereotipi i predrasude, socijalna inkluzija
- Razvoj demokratske kulture i prihvacanje razli¢itosti

- Prva pomo¢

- Utjecaj ovjeka na okolis, uzroci i posljedice klimatskih

promjena

HRVATSKI CRVENI KRIZ

Ravnateljica Milica Mestrovic¢
Med. sestra Monika Bajlo
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10. STRUCNO USAVRSAVANJE

- individualno

- kolektivno: u Domu i izvan Doma

IZVRSITELJI

CILJEVI/ZADACE

ISHODI

REALIZACIA

Tehnicko osoblje

— pratiti novitete u domeni svog radnog mjesta
— pratiti propise iz podrucja zastite na radu
— usavrsavati tehnologiju kuharstva

- primjenjivati inovacije

- pridrzavati se propisanih pravila
(HACAP)

- tijekom cijele godine

Administracija i
ra¢unovodstvo

- pratiti zakonske propise
- informaticki se i educirati

- ukljucivati se u organizirane oblike
usavr§avanja

- primjenjivati nau¢eno U radu

- tijekom cijele godine

Odgojno-obrazovni
djelatnici

— ukljucivati se u organizirane oblike
usavr$avanja u Domu i izvan Doma

— proucavati stru¢nu literaturu

— razmjenjivati iskustava i informacije

— prezentirati teme sa seminara

-usavrSiti znanja i kompetencije za
rad s ucenicima

- primjenjivati steCena znanja i
inovacije u radu s uc¢enicima

Individualno: svaki odgajatelj u
skladu s potrebama struke i
afinitetima

Kolektivno:

U domu: Odg. vijeca, struéni aktivi,
Domski odbor

Izvan doma: ZSV, seminari i stru¢ni
skupovi u organizaciji MZO-a i
AZOO,
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11. PLAN I PROGRAM RADA RAVNATELJA

CILJEVI ISHODI REALIZACIJA

— OSIGURATI UVJETE ZA RAD — organizirati pripremu prostora za zivot i rad ucenika i radnika ljeto 2022., kontinuirano
— osigurati financijska sredstava za opremu, radove i programe

— osigurati kadrove (prema DPS-u), po potrebi zamjene (nakon odlaska djelatnika u mirovinu)
— zahtjev MZO-u za zaposljavanje (tablice UD)

i dalje tijekom Skolske godine

— ORGANIZIRATI RAD U DOMU — sudjelovati u izradi GPR Doma, ravnatelja, tijekom k. godine
— sudjelovati u radu Domskog odbora i provoditi odluke
— pratiti rad ostalog osoblja Doma

— izvjestavati o rezultatima rada periodicno/ na kraju

obrazovnih razdoblja/

— REALIZACIJA ODGOJNO- — pratiti i sudjelovati u realizaciji odgojno—obrazovnog procesa tijekom k. godine
OBRAZOVNOG PROCESA — pratiti realizaciju programa stru¢nog usavr$avanja odgojno—obrazovnog osoblja

— pripremati i voditi sjednice Odgajateljskog vijeca;

— provoditi odluke Odgajateljskog vijeca

— STRUCNO USAVRSAVANJE ravnatelja | — proucavati zakonske i druge propise tijekom 8k. godine
— pratiti pedagosku literaturu i periodike
— sudjelovati na stru¢nim skupovima u organizaciji MZ0O-a, AZOO, UUDRH

— SURADNJA — suradivati s MZO- om; AZOO; Zupanijskim uredom za prosvjetu tijekom sk. godine
— suradivati s hrvatskim uéeni¢kim domovima, SS Pule i IZ

— suradivati s roditeljima

— suradivati s Centrima za socijalnu skrb 1Z

— suradivati sa Zavodom za zaposljavanje

— suradivati sa sportskim, kulturnim i drugim subjektima grada

— PROMIDZBA — informacije sre_:dstvim_aljavnog pr.iopéa\_/.anj_a prema prigodi
- EVALUACIA - nastyp na Reglonal‘nOJ i Drzavngj domljadl o o periodiéno/ na kraju
— pratiti provedbu svih programskih aktivnosti i cjelokupan zivot i rad u domu, obrazovnih razdoblja/
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12. PROGRAM RADA ODGAJATELJSKOG VIJECA

Odgajateljsko Vijec¢e Uceni¢kog doma Pula :

ravnateljica Milica Mestrovié, dipl. pedagog i sociolog
odgajatelji Davorka Boskovi¢, dipl. organizator rekreacije
Zeljko Buzleta, akademski slikar-grafi¢ar
Ivan Kov¢alija, prof. TZK

Karmen Perusko, prof. psihologije

Larisa Simi¢ Seidel, prof. hrvatskog jezika i knjizevnosti

Ines Maurovié, prof. psihologije
Monika Bajlo, dipl. med. sestra

strucna suradnica
zdravstvena voditeljica

Zvanje:

Ravnatelj mentor
Odgajatelj mentor
Odgajatelj savjetnik
Odgajatelj savjetnik
Odgajatelj mentor

Stru¢ni suradnik mentor

ZADACE

REALIZACIJA

— pripremiti prijam ucenika

— izraditi Godi$nji plan i program rada Doma za $k. god. 2022/2023.

— izraditi zajednicke osnove za pojedine programe odg.—obraz. procesa

— organizirati suradnju izvan Doma (roditelji, $kole i ostali) i pratiti provedbu

— organizirati obiljeZzavanje bitnih datuma i manifestacija

— pratiti napredovanja u¢enika u $koli i poduzimati odgovarajuce mjere

— organizirati i realizirati Posebne programe

— donositi odluke o mjerama poticanja i sprje¢avanja ucenika u skladu sa Statutom Doma
— rjesavati pitanja bitna za unapredenje zivota i rada uc¢enika u Domu

— organizirati struéno usavr$avanje ¢lanova Odgajateljskog vijeca (teme u prilogu)
— organizirati promidzbene aktivnosti bitne za prezentaciju Doma u $iroj zajednici

kraj kolovoza i pocetak rujna

do 7. listopada 2022.

tijekom rujna i listopada

rujan, listopad i dalje tijekom Skolske godine
tijekom skolske godine (prema godisnjem kalendaru rada)
od listopada do lipnja

tijekom Skolske godine

tijekom Skolske godine

tijekom Skolske godine

prema programu stru¢nih usavrSavanja

tijekom Skolske godine prema programu promidzbe

Sjednice Odgajateljskog vijeca bit ¢e organizirane 2-3 puta mjese¢no, planirat ¢e ih i voditi ravnateljica u dogovoru s ostalim ¢lanovima Vijeca.

Rad Vijeca evidentira se i dokumentira.
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TEME STRUCNOG USAVRSAVANJA

REALIZACIJA

Planiranje i programiranje u u¢eni¢kom domu

kolovoz, rujan

Suradnja s roditeljima, adaptacija uéenika i rjeSavanje kriznih intervencija

rujan

,,Prevencija kardiovaskularnih bolesti (kontrola tlaka/Secera/tezine)
»Prevencija vr§njackog nasilja“

zdr. voditeljica Monika Bajlo
Str. suradnica Ines Maurovi¢

Siguran Dom
Knjizevni kutak

studeni Odgajatelj Ivan Kov¢alija
odgajateljica Larisa Simi¢ Seidel

,,B0zi¢ dolazi*“- kreativno, humano, zajedno

Prosinac (svi odgajatelji, str, suradnica, zdr.voditeljica,
ravnateljica )

Koliko smo zaista dobri - vrednovanje i samovrednovanje
,LStres i anti stres*

Sijecanj (ravnateljica i str.suradnica; O.V.)
Zimski praznici (stru¢na suradnica)

Gdje prestaju prava, a pocinju obveze

Veljaca (ravnateljica)

Zajedno u brizi za okolis (eko aktivnosti, ¢is¢enje i uredenje okolisa, izlet u prirodu)

Ozujak (odgajatelji Zeljko BuZleta i Ivan Kov¢alija)

LAsertivnost ili kako se zauzeti za sebe®

Travanj (stru¢na suradnica)-proljetni praznici

PromidZzbeni programi: Promocija domskog odgoja i obrazovanja (Regionalna i
Drzavna domijada)

travanj/svibanj

Zajedno smo jaci, bolji, uspjesniji - izleti, zabave i zajednicke akcije ucenika i
djelatnika Doma

— prigodno (tijekom godine)
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13. GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA STRUCNE SURADNICE

PODRUCJE RADA PROGRAMSKI SADRZAJI REALIZACIJA
PLANIRANJE I sudjelovanje u izradi Godis$njeg plana i programa rada Doma, rujan

PROGRAMIRANJE

pomo¢ i suradnja s odgajateljima u osmisljanju odgojno-obrazovnih sadrzaja
planiranje i pripreme psiholoskih radionica, sastanaka i tematskih predavanja
planiranje rada ZSV SPP SS i UD IZ

tijekom godine
tijekom godine

RAD S UCENICIMA

prijem ucenika u Dom (razgovori, upoznavanje)

pracenje i aktivna podrska adaptaciji uc¢enika na zivot u Domu

formalni i neformalni razgovori s u¢enicima s ciljem boljeg upoznavanja i detekcije
eventualnih poteskoca

savjetodavni struéni rad s uc¢enicima

sudjelovanje na sastancima odgojnih grupa

profesionalna orijentacija (informiranje i savjetovanje)

psiholoske radionice (po programu)

pribavljanje i prezentacija edukativnih sadrzaja iz podrucja psihosocijalnog razvoja i
zdravlja mladih (prigodni panoi)

prevencija ovisnosti, vr$njackog nasilja, poremecaja hranjenja

psiholoske krizne intervencije

koordinacija rada Vijeca ucenika

sociometrijsko ispitivanje

rujan
rujan/listopad
tijekom godine

po potrebi

tijekom godine
tijekom godine
tijekom godine

tijekom godine
po potrebi
tijekom godine
studeni

RAD S
ODGAJATELJIMA |
DRUGIM
DJELATNICIMA
DOMA

suradnja s odgajateljima na prikupljanju i razmjeni podataka o uc¢enicima

pomo¢ odgajateljima i drugim djelatnicima Doma u prepoznavanju i razumijevanju
razvojnih i individualnih potreba uc¢enika te reagiranju sukladno njima

poticanje kvalitetne komunikacije na relaciji odgajatelj-ucenik, odgajatelj-roditelj,
odgajatelj-odgajatelj

pomo¢ u konstruktivnom rjesavanju konfliktnih situacija u Domu

suradnja u provodenju domskih aktivnosti (priredbe, kvizovi, turniri, Domijada, izleti...)

tijekom godine
tijekom godine

tijekom godine

po potrebi
tijekom godine

RAD | SURADNJA S
RODITELJIMA

pri upisu u Dom — informiranje, upoznavanje, savjetovanje

roditeljski sastanci

strucni savjetodavni rad s roditeljima vezano uz poteskoce s djecom (poteskoce u
komunikaciji, konflikti, obiteljske poteskoce, zdravlje djece, unapredenje odgojnog
djelovanja roditelja, u¢enje i §kolski neuspjeh, poremecaji u ponasanju ...)

ispitati i analizirati oCekivanja roditelja i zadovoljstvo boravkom njihove djece u Domu

lipanj/srpanj
rujan, po programu odg.
po potrebi

rujan/lipanj
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PODRUCJE RADA

PROGRAMSKI SADRZAJI

REALIZACIJA

SURADNJA - intenzivna svakodnevna suradnja s odgajateljima, ravnateljicom, zdravstvenom tijekom godine
djelatnicom i ostalim djelatnicima Doma
- suradnja s drugim uc¢eni¢kim domovima tijekom godine
- s profesorima i stru¢nim suradnicima srednjih $kola u Puli
- s Centrima za socijalnu skrb, MUP-om po potrebi
- Hrvatska psiholoska komora, Hrvatsko psiholosko drustvo, Drustvo psihologa Istre tijekom godine
- s kulturnim ustanovama i drugim institucijama u gradu - Obiteljski centar, INK, knjiznica, tijekom godine
Sveuciliste Jurja Dobrile Pula, Zavod za zaposljavanje, ...
1ZVJESC A, - sudjelovanje u prac¢enju i vrednovanju odgojno-obrazovnog rada te realizaciji godiSnjeg tijekom godine/kraj sk. god.
STATISTIKE, izvjesca o radu
EVALUACIJA - izvjesca o socio-emocionalnom razvoju ucenika, o radu stru¢ne suradnice, Vije¢u kraj L. i II. polugodista
ucenika, preventivnim programima, izvjes¢e o sigurnosti ucenika u domu... po potrebi
- prikupljanje i sredivanje statistickih podataka o u¢enicima na nivou doma po potrebi
- priprema podataka za sjednice Odgajateljskog vijeca i pratece sluzbe izvan Doma
- izrada upitnika za vrednovanje i samovrednovanje razlicitih aktivnosti u Domu te obrada i po potrebi
analiza dobivenih podataka
- procjena socijalnih interakcija u¢enika u grupi (primjena i analiza sociometrijskog studeni
ispitivanja)
- evaluacija odrzanih radionica, programa tijekom godine
- izvjesc¢a sa stru¢nih skupova
STRUCNO - aktivno sudjelovanje na sjednicama Odgajateljskog vijeca tijekom godine
USAVRSAVANJE - sudjelovanje na stru¢nim skupovima, seminarima, aktivima i drugim oblicima stru¢nog tijekom godine

usavravanja u organizaciji MZO, AZOO, Zupanijskih odjela i sl. te na strukovnim
skupovima psihologa u organizaciji HPK, HPD, DPI

organizacija struénih skupova ZSV SPP SS i UD IZ

pracenje i nabavka strucne literature

tijekom godine

OSTALI POSLOVI

poslovi vezani uz pocetak i kraj Skolske godine

upisi u Dom, formiranje odgojnih grupa, raspored ucenika po sobama

vodenje evidencije i dokumentacije psihologa

rad u povjerenstvima i komisijama (po imenovanju ravnateljice)

primanje i rjeSavanje prituzbi vezanih uz dostojanstvo radnika (ovlastena osoba)
uredivanje web stranice doma

vodenje ZSV Istarske Zupanije za SPP u srednjim $kolam i u¢eni¢kim domovima

rujan/lipanj

lipanj- rujan

tijekom godine
tijekom godine
tijekom godine
tijekom godine
tijekom godine
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14. PROGRAM RADA ZDRAVSTVENOG VODITELJA

PODRUCJE RADA PROGRAMSKI SADRZAJI REALIZACIJA
PLANIRANJE | analiza ostvarenja prethodnih planova i programa - rujan

PROGRAMIRANJE

sudjelovanje u izradi godi§njeg plana i programa rada doma (podrugje CuZ)
izrada godis$njeg plana rada zdravstvenog voditelja
izvedbeni plan po mjesecima uskladen s programom Odg. vije¢a

RAD S UCENICIMA

-ukljucivanje u programe
adaptacije ucenika

prijem ucenika u Dom (razgovori, upoznavanje)
kompletirati dokumentaciju u¢enika-lije¢nicke potvrde
pracenje i aktivna podrska adaptaciji ucenika na zivot u Domu

-higijena i prevencija
bolesti u Domu

briga o higijeni (u¢enika, djelatnika i prostorija)

razvijanje higijenskih navika

organizacija stru¢nih predavanja i radionica (Higijena i zdravlje u domu; Prva pomo¢
u domu)

-briga o zdravlju ucenika

razgovori s uc¢enicima s ciljem boljeg upoznavanja i detekcije eventualnih zdravstvenih
poteskoca

pruzanje prve pomo¢i i njega ucenika (u Domu i izvan Doma)

evidencija bolesnih ucenika i briga o oboljelima

-prehrana ucenika

promicati zdravu prehranu kao preduvjet zdravlja (radionice i predavanja)
organizacija posebne prehrane kod ucenika s poremecajem u prehrani
osiguranje pravilne ishrane ucenika sastavljanjem jelovnika

suradnja s vanjskim djelatnicima

-zdravstveni odgoj ucenika

provodenje zdravstvenog prosvjec¢ivanja, edukacije ucenika i djelatnika

pribavljanje i prezentacija edukativnih sadrzaja iz podru¢ja ¢uvanja i unapredenja zdravlja
(prigodni panoi -prevencija ovisnosti, vrsnjackog nasilja, poremecaji prehrane)

prevencija zaraznih bolesti

rujan/listopad

- tijekom godine

- po potrebi

tijekom godine
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SURADNJA S
ODGAJATELJIMA |
DRUGIM DJELATNICIMA
DOMA

STRUCNO
USAVRSAVANJE

suradnja s odgajateljima na prikupljanju i razmjeni podataka o ucenicima

pomo¢ odgajateljima i drugim djelatnicima u prepoznavanju zdravstvenog stanja i potreba
ucenika

suradnja sa Skolskim ambulantama, ZZJZ-om (HACCAP),Gradskim druS§tvom Crvenog kriza
upoznavanje spremacica s rukovanjem novim higijensko-sanitarnim sredstvima

suradnja u provodenju domskih aktivnosti (turniri, proslave, Domijada, izleti...)

pracenje struc¢ne literature i sudjelovanje na seminarima

tijekom godine
tijekom godine

po potrebi

OSTALI POSLOVI

organizirati sistematske preglede djelatnika

organiziranje dezinsekcije i deratizacije

nabava i vodenje domske prirucne ljekarne

pomo¢ u ucenju stru¢nih predmeta uc¢enicima medicinskog usmjerenja

- tijekom godine
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15. PROGRAM RADA ADMINISTRATIVNO-FINANCIJSKOG SEKTORA

15.1. Struéno - administrativni poslovi - program rada tajnika i administrativnog radnika

VRSTA POSLOVA

ZADACE i AKTIVNOSTI

Nositelj zaduZenja/ostali

VRIJEME
REALIZACIJE

Poslovi pocetka i
zavrSetka §kolske

— aktivnosti oko raspisivanja natjecaja za upis uc¢enika u Dom
— priprema Ugovora s korisnicima usluga

Tajnica/ravnateljica/str. suradnica

Lipanj, srpanj

godine — prijava boravista za u¢. (PU Istarska) Tajnica kolovoz, rujan sk.
— prijava u¢ u e-Maticu godine
— kompletiranje i slanje dokumentacije uz ,,Pisama roditeljima“ admin. radnik
Administrativni poslovi Tajnica

— Priprema i dostava podataka MZO, Uredima drzavne uprave...
— Priprema sjednica i vodenje dokumentacije (Domski odbor, komisije,
— azuriranje podataka i razne statistike i evidencije (u¢enici, zaposlenici)

— zaprimanje i urudzbiranje poste

Tajnica/predsjednica D.O.

Admin.radnik

kontinuirano

tijekom godine

Inventura

— aktivnosti vezane za provedbu inventure (Odluke..,)

taj/ra¢/Inv.komisija

X1, XII., 1.

Javna nabava

— aktivnosti vezane za provedbu javnog nadmetanja (Odluke, tenderi)

Tajnica/admin.rad./ekonom

studeni

Izrada normativnih akata,
pracenje zakonskih
propisa,
stru¢no usavrSavanje

—izrada i sudjelovanje u izradi prijedloga normativnih akata (Statuta,
pravilnika, ugovora, rjesenja, odluka...)

— sve potrebne radnje za upis u sudski registar

— pracenje zakonskih propisa, (str. literatura, seminari )

— provodenje i tumacenje pravnih propisa

Tajnica

Prema potrebi

kontinuirano
tijekom godine

Kadrovski poslovi — poslovi vezani za zasnivanje i prekid radnog odnosa (prijave i odjave | Tajnica prema potrebi
radnika i 1. obitelji na mirovinsko i zdravstveno osiguranje)
Poslovi arhiviranja — arhiviranje podataka o u¢./radnicima doma admin. radnik Tijekom godine

— arhiviranje ostale dokumentacije. ..

Ostali poslovi

- koordinacija i kontrola rada tehnickog osoblja
- nabavka ped. dokumentacije
- ostali poslovi koji proizlaze i GPR Doma

Tajnica/ravnateljica

Tajnica/admin. rad.

tijekom godine

Struc¢no usavrSavanje

- pracenje propisa (internet, strucni ¢asopisi, seminari)
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15.2. Financijsko-ra¢unovodstveni poslovi - program rada voditelja ra¢unovodstva i raéunovodstvenog radnika

VRSTA POSLOVA ZADACE i AKTIVNOSTI Nositelj VRIJEME
zaduZenja REALIZACIJE
Poslovi pocetka i zavrSetka | - priprema uplatnica, pracenje uplata opskrbnine, opomene za dugovanja.. Racunovodstveni Kolovoz i dalje
sk. godine radnik tijekom godine
Poslovi organizacije i - izrada financijskog plan Doma Voditelj Rujan-prosinac
vodenja financijskog racunovodstva
poslovanja Doma /ravnateljica
Izrada financijskih izvje§¢a | - izrada godi$njeg financijskog izvjesca - zavrsni raéun Vodit. Veljaca (do 28.2)
- izrada polugodi$njeg financijskog izvjesc¢a - periodi¢ni racun raéunovodstva Srpanj (do 10.7.)
- izrada statistickog tromjese¢nog izvjescéa IV.IVILIXN.
Vodenje poslovnih — vodenje glavne knjige I i L. Vodit. Kontinuirano
promjena Doma racunovodstva tijekom godine

(obvezne i pomoéne
knjige)

— vodenje dnevnika glavne knjige I. i I1.

—knjiga ulaznih/izlaznih racuna

—knjiga nabave, materijalno knjigovodstvo (zivezne namirnice, mater. za ¢is¢enje)
— popis kapitalne imovine

Ustrojavanje, kontroliranje i
knjizenje raznih

— mjesecna zaduzenja ucenika (opskrbnina)
— analiticka evidencija potrazivanja od kupaca te obveza prema dobavlja¢ima

Racunov. radnik

Tijekom godine

evidencija
Vodenje blagajne — mjesecna kontrola kontiranja i knjizenja Racunov. radnik Tijekom godine
Obracun placa - obracuni satnica (dodaci na rad subotom, nedjeljom, noé¢ni rad), obracuni bolovanja V?dit-
i uplate doprinosa raunovodstva Tijekom  godine
/mjeseno
—rukovodenje poslovima inventure osnovnih sredstava i sitnog inventara te ostale | Vod.rac.

Inventura

materijalne imovine Doma

Javna nabava

— sudjelovanje u postupku izbora po javnom nadmetanju

Vod.ra¢./Racunov.

radnik

Struc¢no usavrSavanje

— pracenje propisa iz financijsko-racunovodstvenog poslovanja, seminari, strucni
Casopisi
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16. PROMIDZBA

— prezentirati postignuca

—izvjes€ivati o radu

— prezentirati aktivnosti iz zivota i rada u
ucenickom domu

— prezentirati dijelove programa

— prezentirati u¢enicke radove u izloZzbenim
prostorima u gradu

—izrada izvje$ca na kraju Skolske godine
— prezentacija ostalih podataka

web stranica Doma, sredstva javnog
informiranja, Gradska knjiznica, INK;

Dan otvorenih vrata

upoznavanje MZ0O-a, Zupanijskog ureda za
prosvjetu i druge ¢imbenike

CILJEVI ISHODI REALIZACIJA
PLAN
—izraditi kvalitetne — prezentirati programe ucenicima, roditeljima | informiranje roditelja, MZO, Zupanijski ured rujan 2022.
programe i vanjskim ¢imbenicima za prosvjetu, sredstva informiranja
—organizirati nastupe — organizirati prijateljske sportske susrete i dogovoriti programe s ostalim uéeni¢kim plan turnira
ucenika Doma nastupe ucenika na turnirima i Domijadi domovima i drugim ¢imbenicima
(u prilogu)

Svibanj/lipanj 2023.

47




17. VREDNOVANJE I SAMOVREDNOVANJE

CILJEVI

ISHODI

REALIZACIJA

kako

tko

kada

— procijeniti podetn0 Stanje u
pojedinim odgojno-
obrazovnim podrucéjima

— pratiti promjene,
usporedivati rezultate i
koristiti ih u budué¢em
radu

—vrednovanje i
samovrednovanije

djelatnika

— prezentirati postignuéa

— utvrditi razinu kulturnih, higijenskih i radnih navika
— utvrditi prosjek skolskog uspjeha ucenika

— utvrditi stupanj adaptacije i socijalizacije

— ispitati kreativne mogucnosti i zelje uCenika

— utvrditi napredak ucenika na individualnoj i grupnoj
razini

— procijeniti kvalitetu provedenih aktivnosti

— rezultate Koristiti u radu ove godine - djelovati

— rezultate Koristiti u planiranju i programiranju-iduce
godina

- pratiti i procjenjivati kvalitetu rada djelatnika
procijeniti razinu osobnih postignucéa,

— samokriticki pristup
— procijeniti stupanj zadovoljstva obavljenim poslovima

— pratiti i prezentirati zivot i rad u u¢enickom domu
— prezentacija dijelova realizacije programa
— prezentacija uéenickih postignu¢a u domu i gradu

uvid u dokumentaciju uc.
procjena odgajatelja,
osobni uvid i pracenje uc.
sastanci O.G. i sekcija

- jacati slabe, poticati dobre
- uvid u realizaciju plana rada
- ankete, razgovori

- neposredan uvid u rad i
dokumentaciju

- SWOT analiza

- razmjena misljenja s
kolegama

web stranica,
javna glasila
izvjesca

odgajatelji,
stru¢na suradnica,
ravnateljica

odgajatelji

ravnateljica

svaki djelatnik za
sebe

rujan 2022.

mjesecno, na
kraju
polugodista, na
kraju razdoblja,
godine

periodi¢no
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18. PRILOZI

- organizacija rada u Domu:

18.1. Tjedna i godisnja zaduzenja odgajatelja i stru¢ne suradnice
18.2. Raspored rada odgajatelja - primjer

18.3. Odluka o preraspodjeli radnog vremena

18.4. Dnevni ritam u Domu - aktivnosti i zaduZenja
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Temeljem ¢lanka 36. Statuta Ucenickog doma Pula, Domski odbor Uéeni¢kog dom Pula na sjednici odrZzanoj dana 6.10.2022.,

na prijedlog ravnateljice, donio je Godi$nji plan i program za $kolsku godinu 2022./2023.

Predsjednik Domskog odbora: Ravnateljica:
Milica Mestrovié, dipl. pedagog
Zeljko Buzleta, akad. slikar i grafi¢ar
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